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ZARZADZENIE Nr 45/2022
Rektora Akademii Gérniczo-Hutniczej
im. Stanistawa Staszica w Krakowie
z dnia 1 lipca 2022 .

w sprawie utworzenia Sektora Ekonomicznego w Pionie Kanclerza

Na podstawie §21 ust. 3 w zw. z §37 ust. 1 i 2 Statutu AGH (uchwata nr 90/2021 Senatu AGH
z dnia 27 pazdziernika 2021 r.) w zwigzku z § 2 ust. 2 lit. b) i ust. 6 Zatacznika nr 1 do
Regulaminu Organizacyjnego AGH (Zarzadzenie Nr 60/2020 Rektora AGH z dnia 11 wrzesnia
2020 r.), zarzadzam co nastepuje:

§1.

Postanowienia Ogdlne

1. Z dniem 1 lipca 2022 r. tworzy sie w Akademii Gdérniczo-Hutniczej im. Stanistawa Staszica
w Krakowie w Pionie Kanclerza jednostke pomocniczg pn. Sektor Ekonomiczny.

2. Sektor Ekonomiczny, zwany dalej SE, jest jednostka pomocniczg w rozumieniu § 30 ust. 1
pkt 2) i ust. 3 Statutu AGH oraz centrum administracyjnym w administracji centralnej,
o ktorym mowa w § 5 ust. 3 Regulaminu Organizacyjnego AGH.

3. Sektor Ekonomiczny znajduje sie w strukturze Pionu Kanclerza, ktéry sprawuje nadzér nad
jego dziatalnoscia.

§2.

Organizacja SE

1. Sektorem Ekonomicznym kieruje Dyrektor ds. Ekonomicznych (DE), ktdremu zajmowanie
stanowiska powierza Rektor na wniosek Kanclerza.

2. W SE dziatajg nastepujace jednostki organizacyjne:
a) Dziat Ekonomiczny (DEk)
b) Dziat Zamdwien Publicznych (DZP)

§3.
Zadania SE

1. Do najwazniejszych zadan SE nalezy:

a) analiza przepisébw prawa i wymogow instytucji zarzadzajacych i wdrazajacych
w zakresie realizacji w AGH zadan, dla ktérych przewidywane jest finansowanie lub
dofinansowanie z budzetu panstwa, ze $rodkéw UE, ze $srodkéw agencji, instytucji lub
funduszy centralnych panstwa, srodkéw kredytowych i innych Zzrodet zewnetrznych;

b) analiza i nadzér nad stosowaniem w AGH przepiséw prawa zamowien publicznych;

c) analiza przepiséw krajowych z obszaru finanséw, w zakresie zapewniajgcym prawidtowe
prowadzenie dziatan operacyjnych przez jednostki Pionu Kanclerza oraz inne jednostki
prowadzace zadania/projekty, dla ktdrych SE powierzono obstuge finansowg;

d) optymalna implementacja przepiséow i wymagan z zakreséw okreslonych w pkt. a) - ¢) do
organizacji dziatalnosci operacyjnej jednostek;

e) prowadzenie analiz kosztédw funkcjonowania Uczelni we wszystkich obszarach
obejmujacych koszty eksploatacji oraz ustug, dostaw i robdt budowlanych
organizowanych dla catej Uczelni;

f) planowanie budzetu dla wszystkich jednostek i dziatalnosci wydzielonych powierzonych
przez Rektora do prowadzenia w Pionie Kanclerza, monitorowanie jego wykonania,
controlling finansowy oraz biezace prowadzenie spraw finansowych jednostek Pionu KC;

g) analiza mozliwych do stosowania zabezpieczen finansowych interesow Uczelni
w postepowaniach przetargowych i zawieranych umowach, opracowanie wytycznych
w tym zakresie i monitorowanie adekwatnosci ich stosowania;

h) nadzér nad zawieraniem, obstuga formalno-prawna oraz rozliczanie uméw realizowanych
merytorycznie przez jednostki Pionu KC;

i) prowadzenie obstugi finansowej projektéw z zakresu modernizacji infrastruktury Uczelni.

i)
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84.
Dyrektor ds. Ekonomicznych

1. Dyrektor ds. Ekonomicznych podlega bezposrednio Kanclerzowi.
2. Zakres kompetencji DE obejmuje:

a) analize mozliwosci pozyskania $rodkow inwestycyjnych i przygotowywanie wnioskéw
w tym zakresie;

b) wustalanie z instytucjami zarzadzajacymi funduszami zewnetrznymi szczegdtowych
wymogoéw w zakresie korzystania AGH z tych funduszy;

c) nadzoér nad racjonalnym i zgodnym z prawem wydatkowaniem s$rodkéw publicznych,
wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi Uczelni, odpowiedzialnymi w tym zakresie za
prawidtowos¢ dziatania;

d) biezacy monitoring zmian prawa zewnetrznego, inicjowanie zmian prawa wewnetrznego
w zakresie spraw finansowych i wdrazanie ich do realizacji;

e) koordynacje opracowania planéw rzeczowo-finansowych dla jednostek Pionu Kanclerza
oraz dziatalnosci powierzonych przez Rektora do prowadzenia przez Pion Kanclerza;

f) nadzér nad wykonaniem plandéw rzeczowo-finansowych poszczegdlnych jednostek Pionu
i sktadanie Kanclerzowi regularnych sprawozdan w tym zakresie;

g) koordynacje dziatan Uczelni w zakresie optymalizacji dokonywanych zaméwien na
dostawy, ustugi i roboty budowlane;

h) nadzér nad prawidtowym i terminowym sktadaniem sprawozdan, rozliczen i deklaracji
sktadanych zgodnie z prawem przez jednostki Pionu KC;

i) koordynacje i nadzdr nad dziataniami podlegtych pracownikdéw;

j) biezace przedstawianie Kanclerzowi informacji, raportéw i wnioskow dotyczacych
istotnych spraw i zdarzen z nadzorowanego obszaru.

§5.

Szczego6towe zadania jednostek SE

1. Dziat Ekonomiczny zapewnia obstuge formalnoprawng jednostek Pionu Kanclerza,

w zakresie prawidlowego gromadzenia i wydatkowana $rodkéw  finansowych,
a W szczegolnosci:
a) prowadzi obstuge zwigzang z wystawianiem i ewidencjonowaniem dokumentéw

finansowych - zamdwien, umow, faktur itp.;

b) zapewnia poprawnos$¢ formalno-prawng, wystawianych zamdwien, zawieranych umow,
wystawianych i przyjmowanych faktur, rachunkow i not wewnetrznych;

c) zapewnia wtasciwy obieg dokumentéw finansowych;

d) zapewnia zgodnos$¢ wykonywanych czynnosci finansowych z przepisami zewnetrznymi
i wewnetrznymi;

e) prowadzi ewidencje i rozliczanie kosztoéw eksploatacyjnych Uczelni, a w szczegdlnosci
prognozowanie i rozliczanie stawki eksploatacyjnej obiektow Uczelni, ewidencje zuzycia
i kosztéw mediow, sporzadzanie analiz;

f) zapewnia poprawnos$¢ przygotowania danych do wyliczenia ruchomych sktadnikéw
wynagrodzenia pracownikow jednostek Pionu Kanclerza (godzin nadliczbowych,
dodatkéw, premii itp.);

g) przygotowuje do zawarcia umowy z Wykonawcami oraz Zleceniobiorcami $wiadczacymi
ustugi, dostawy lub roboty budowalne dla jednostek Pionu Kanclerza;

h) prowadzi analizy kosztéw i monitoruje stan wykonania planu rzeczowo-finansowego dla
jednostek Pionu Kanclerza.

2. Dziat Ekonomiczny prowadzi obstuge finansowg i rozliczenie nastepujacych obszaréw
dziatalnosci Uczelni:

a) prowadzenie inwestycji budowlanych i infrastrukturalnych dotyczacych catej Uczelni;

b) prowadzenie spraw finansowych i formalnych inwestycji budowlanych w infrastrukture
badawcza, prowadzonych przez jednostki podstawowe Uczelni;

c) dziatalnosci remontowej;

d) dziatalnosci pomocniczych oraz dziatalnosci wydzielonych prowadzonych przez jednostki
Pionu KC;

e) kosztéow ogdinych dla Pionu KC;

f) kosztow ogodlnych dotyczacych catej Uczelni w zakresie powierzonych nadzorowi
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Kanclerza;
g) kosztow eksploatacji Uczelni wraz z rozliczeniami optat jednostek w tym zakresie.
. Kierownik Dziatu Ekonomicznego podlega bezposrednio Dyrektorowi ds. Ekonomicznych
i koordynuje prowadzenie dziatan zapewniajgcych adekwatny controling finansowy oraz
zgodna z przepisami prawa realizacje kontraktéw i umow w Pionie KC, a w szczegdlnosci:
a) obstuge proceséw budzetowania jednostek Pionu Kanclerza;
b) biezacy monitoring poziomu wykonania planow;
c) sporzadzanie niezbednych raportéw i sprawozdawczosci;
d) koordynacje proceséw dotyczacych obstugi ekonomiczno-finansowej zawieranych przez
Pion KC umow i zlecen;
e) koordynacje pracy podlegtych pracownikéw.

§6.

. Dzial Zaméwien Publicznych zapewnia organizacje, obstuge i nadzér nad stosowaniem

w Uczelni ustawy Prawo zamodwien publicznych, w szczegdlnosci poprzez:

a) obstuge formalno-prawng postepowan o zamowienie publiczne;

b) prowadzenie postepowan zleconych przez jednostki organizacyjne;

c) prowadzenie wymaganej prawem i zasadami, dokumentacji i sprawozdawczosci;

d) doradztwo w zakresie aktualnie obowigzujacych przepiséw dotyczacych zamoéwien
publicznych;

e) prowadzenie ewidencji postepowan o zamdwienie publiczne w Uczelni;

f) organizacje szkolen dla jednostek Uczelni w zakresie zmian w obowigzujacych przepisach
dotyczacych zamowien publicznych;

g) sprawowanie kontroli nad prawidlowym stosowaniem ustawy Prawo zamodwien
publicznych;

h) biezacy monitoring zmian obowigzujgcego prawa oraz przygotowywanie dla Kanclerza
i jednostek Uczelni informacji i podstawowych interpretacji obowigzujacych przepisow.

. Kierownik Dzialu Zamoéwien Publicznych podlega bezposrednio Dyrektorowi
ds. Ekonomicznych i koordynuje dziatania zapewniajgce prawidiowe stosowanie w Uczelni
przepisow prawa z zakresu zamowien publicznych. W szczegdlnosci Kierownik DZP:

a) koordynuje prace podlegtych pracownikéw;

b) formutuje informacje o zmianach prawa lub jego interpretacji, kierowane do jednostek
AGH;

c) koordynuje wydawanie opinii wewnetrznych przez podlegtych pracownikéw;

d) koordynuje przygotowanie i zatwierdzanie specyfikacji istotnych warunkéow zamowien;

e) zatwierdza z upowaznienia Kanclerza dokumenty zwigzane z zamdwieniami publicznymi
zgodnie z obiegiem dokumentow.

§7.

Gospodarka i finanse

SE dziata w oparciu o plan rzeczowo-finansowy Pionu Kanclerza, bedacy czescig planu
rzeczowo-finansowego AGH.

SE wykorzystuje posiadane zasoby, w tym S$rodki finansowe, w sposéb celowy
i oszczedny, z uzyskaniem maksymalnych efektéw z ponoszonych naktadow.

§8.

Postanowienia koncowe
Zmiany niniejszego Zarzadzenia dokonuje Rektor.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 1 lipca 2022 roku.

PROREKTOR
ds. Ogolnych

prof. dr hab. inz. Tadeusz Telejko
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