A G H AKADEMIA GORNICZO-HUTNICZA
IM. STANISLAWA STASZICA W KRAKOWIE

BIURO REKTORA
ZESPOL RADCOW PRAWNYCH

Szanowni Panstwo,
niniejszym, celem ulepszenia komunikacji i wspétpracy z Zespotem Radcéw Prawnych,
przygotowaliSmy dla Panstwa krétka instrukcje przekazywania projektéw dokumentéw do

oceny formalnoprawnej Ilub wnioskéw o wydanie opinii prawnej do ZRP, ktoérg

prezentujemy ponizej:

1. ZRP przyjmuje dokumenty wytacznie w formie elektronicznej.

2. Wszelkie dokumenty nalezy przesyta¢ na adres: zrp@agh.edu.pl.

3. Prosimy nie przesyta¢ dokumentéw bezposrednio na adresy poszczegdlnych radcéw
prawnych — dokumenty przydzielane sg przez Koordynatora ZRP, zgodnie z zakresem
obowigzkédw oraz z uwzglednieniem obtozenia danego radcy, a takze biorac pod

uwage ewentualne urlopy i inne nieobecnosci.

4. Dokumenty do ZRP powinni przesyta¢ bezposrednio kierownicy jednostek (dziekani,
prodziekani, kierownicy katedr, kierownicy, dyrektorzy i dyrektorzy administracyjni

wydziatéw), a w pozostatych przypadkach nalezy:
a. dotaczyc¢ skan pisma przewodniego podpisanego przez jedng z ww. 0sob, albo
b. doda¢ adres email jednej z ww. oséb w kopii do wiadomosci.

5. Zespdt Radcédw Prawnych opiniuje dokumenty pod wzgledem formalnoprawnym,
w zwigzku z tym, przy przesytaniu dokumentu do zaopiniowania, kazdorazowo nalezy
wskaza¢ osobe, ktéra sprawdzita i zatwierdzita dany dokument pod katem
merytorycznym. Jezeli powstang watpliwosci natury merytorycznej, prosimy o ich

konkretne wskazanie.
6. Uprzejmie prosimy - oczywiscie w miare mozliwosci - o przesytanie uméw w wersji

edytowalnej (np. Word), z uwagami naniesionymi w trybie $ledzenia zmian lub

w komentarzach.
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7. Uprzejmie przypominamy, ze w zakladce Dokumenty na stronie gtowniej AGH,
znajdujg sie wzory umédw, stanowigce wsparcie dla jednostek przy przygotowywaniu
projektéw umow, zgodnie z trescig Zarzadzenia Rektora Akademii Gorniczo-Hutniczej
im. Stanistawa Staszica w Krakowie z dnia 27 czerwca 2019 r. w sprawie trybu
postepowania przy zawieraniu umow oraz stosowania wzorow umow typowych
w Akademii Gorniczo-Hutniczej im. Stanistawa Staszica w Krakowie. Wzory bedq
aktualizowane na biezaco.

8. Przypominamy, ze opinie ZRP wydawane sg wytacznie do uzytku wewnetrznego,
co oznacza, ze nie nalezy udostepniac ich tresci osobom spoza AGH, z zastrzezeniem

uwag bezposrednio wskazanych dla drugiej strony.
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